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Office 365 — Valj Tidszon

Denna instruktion visar dig hur du kan dndra Tidszon i Outlook fér Office 365
alternativt hur du gor det direkt via Office 365

Via Outlook

1. Gatill webbplatsen: https://outlook.office365.com/

2. Logga in med din skolmejl sjutecken@mchs.se alt sjutecken@esh.se

3. Valinne i Outlook vélj installningar (“kugghjulet”) och sedan “Visa alla
Outlook installningar”
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4. Vilj “Allmant” sedan “Sprak och tid” och sen vid Tidzon “Andra”

Instéllningar Sprak och tid Sprak och tid

2 Saki alla installningar Utseende
Aviseringar
Allmant

E-post (e Datumformat (t.ex. visas 1 september 2023 s3 hir)

Hjalpmedel 2023-09-01
Kalender

Mobila enheter Tidsformat
Personer

| 01:01 - 23:59

Distributionsgrupper
stallningar Tidszon
Lagring N X
(UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien Andra

Sekretess och data

Sok

5. Inne under Tidszon kan du nu dndra, din tidszon bor vara (UTC + 01:00)
Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien

Tidszoner
Fraga mig om jag vill uppdatera min tidszon nar jag reser mellan tidszoner

Visa min kalender i tidszon:

-+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stodkholm, Wien

Etikett: | Lagg till en...

- Ligg till tidszon
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Via Office 365

1. Gatill Office och logga in https://www.office.com/
2. Klicka pé instillningar (“Kugghjulet”) och vilj “Andra sprak”

Installningar

Annan

Meddelande fran tredje part

Visa alla

Sprak och tidszon
Andra sprak =

Morkt lage

Lésenord

Andra ditt I6senord =

Kontaktinstéllningar

Uppdatera kontaktinstaliningar =


https://www.office.com/
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3. Valj “Installningar och sekretess

2 Oversikt

Hs Sakerhetsinformation
Ll Enheter

€, Lssenord
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‘ £0: Instillningar och sekre...

Hp Mina inloggningar
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4. Vilj “Tidszon” for att andra. Din tidszon bor vara (UTC + 01:00)
Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien

Installningar och sekretess

Sprak och region Sekretess

Sprak
- Visningssprak
= Swedish

@ Onskade sprak
Swedish (Sweden) ; English (United Kingdom)

- Owersatt till sprak
Folj Gnskat sprak — Swedish (Sweden)

Region
@ Regionsformat
Swedish (Sweden); 2000-08-31; 01:01 - 23:59

@ Tidszon
(UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien

Nu ar din Tidszon installd och klar.

Lycka till / IT-avdelningen
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